FICHA DE PROCEDIMIENTOS )
DE PROGRAMAS Y EVENTOS DE LA DIRECCION DE EDUCACION

=S DEL MUNICIPIO DE AHOME
| EVENTO / TRAMITE CATEGORIA
Dotacion de Bandas de Guerra a instituciones Civico E Educativo |:| Apoyo D
educativas de nivel basico Administrativo D Otros
| PROGRAMA RESPONSABLE
Programa de Programas Civicos Titular del Depto. de Eventos Civicos
| FECHA LUGAR
Permanente Variable

TRAMITE A:

DEPENDENCIAS INTERNAS:
* Requisiciones.
* Presidencia.
*IMAC.

* Direccion de Comunicacion Social.

MATERIALES Y/O REQUERIMIENTOS

* Bandas de guerra.

* Sonido.

* Podium.

* Maestro de ceremonias.
e Tarimas.

* Mamparas

CRONOLOGIA

Tramites:
* Recibir y registrar las solicitudes de bandas de guerra.
* Solicitar a requisiciones, la compra de los equipos.

EXTERNAS:
¢ |nstituciones educativas.

Entrega de equipos:

2 semanas antes:

* Presidencia: Definir fecha, hora y lugar de entrega.

* Instituciones educativas: Seleccionarlas del archivo de Registro de Bandas de Guerra e
informarles que seran beneficiadas.

* IMAC: Maestro de Ceremonias, sonido, mamparas, podium y tarima

* Comunicacion Social: Impresion de banner y convocar a los Medios.

1 semana antes:

* Seleccionar del Registro de Bandas de Guerra, las instituciones educativas que seran
beneficiadas.

* Definir el presidium e invitar por oficio a los integrantes, a formar parte de él.




* Elaborar recibo para la entrega de equipos
* Recoger los equipos del almacén.

|OTRAS TAREAS

* Elaborar y entregar la ficha técnica para presidente.
* Elaborar programa.

‘ RECOMENDACIONES

« Se sugiere aprovechar eventos civicos, izamientos o giras del presidente, para entregar los
equipos.

« El programa de dotacién de bandas de guerra va dirigido a educacion basica, por lo que sélo en
casos muy especiales se podra beneficiar a otro tipo de instituciones.




